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РЕГЛАМЕНТ
оказания услуги по изготовлению 

дубликатов/заверенных копий документов

Услуга по изготовлению АО «Мончегорская теплосеть» дубликатов/заверенных копий 
документов по запросу контрагентов -  платная услуга.

Дубликат -  это повторно распечатанный документ, выданный ранее контрагенту.
Заверенная копия -  это копия оригинала документа.
Для получения дубликатов/заверенных копий документов контрагент направляет в адрес АО 

«Мончегорская теплосеть» запрос в произвольной форме с указанием документов, 
дубликаты/заверенные копии которых необходимо предоставить.

Запрос контрагента должен быть оформлен на фирменном бланке за подписью руководителя. 
В запросе обязательно указывается способ доставки/передачи изготовленных 
дубликатов/заверенных копий документов, контактный телефон исполнителя.

В течение 2-х рабочих дней с момента поступления запроса АО «Мончегорская теплосеть» 
выставляет счет на предоплату услуг по изготовлению дубликатов/заверенных копий документов в 
соответствии с прейскурантом цен.

Оплата выставленного счета производится контрагентом безналичным переводом денежных 
средств на расчетные счета АО «Мончегорская теплосеть», указанные в счете. Возможно внесение 
наличных денежных средств непосредственно в кассу Общества, расположенную по адресу: 
г. Мончегорск, ул. Строительная, д. 15.

В срок до пяти рабочих дней с момента поступления предоплаты АО «Мончегорская 
теплосеть» изготавливает дубликаты/заверенные копии документов и предоставляет заказчику 
указанным в заявке способом.

По факту предоставления указанных в запросе документов АО «Мончегорская теплосеть» 
составляет акт и выставляет счет-фактуру по услуге «Изготовление дубликатов/заверенных копий 
документов».

Главный бухгалтер Н.А. Ральцева
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ПРЕЙСКУРАНТ ЦЕН

№ п/п Наименование услуги
Цена, в т.ч. НДС 

(20%), руб.

1 Изготовление дубликата/заверенной копии одного документа 100,00

Главный бухгалтер Н.А. Ральцева

Экономист О.В. Гузий


